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Технологічна картка
 Взяття громадян на квартирний облік за місцем проживання та зняття з обліку

	№ п/п
	Етапи послуг 
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Дія 
(В,У,П,З)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	 Надання консультації щодо надання необхідних документів для взяття або зняття з квартирного обліку
	 Начальник відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла

 Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом 

1 дня

	2
	 Прийняття заяви та доданих документів для взяття або зняття з квартирного обліку
	 Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом 
2-3 дня

	3
	 Реєстрація заяви у книзі реєстрації заяв про взяття на квартирний облік

  
	  Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом 

4 дня

	4
	 Підготовка документів для попереднього розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань
	 Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В

	Протягом 

5-7 дня

	5
	Запрошення заінтересованих осіб на  засідання громадської комісії з житлових питань  
	  Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом 
8 дня

	6
	Розгляд документів на засіданні громадської комісії з житлових питань 
	 Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла

Члени громадської комісії з житлових питань


	В

У
	 Протягом 

9-11

дня

 

	7
	Оформлення протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом 

12-14 дня

	8
	Підготовка проекту рішення виконкому з урахування рекомендацій громадської комісії з житлових питань

	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом 

15 дня

	9
	Візування проекту рішення відповідними посадовими особами
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом 

16 дня

	10
	Одержання рішення виконкому
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом 

17-26

дня

	11
	Внесення до книги обліку осіб, які перебувають у черзі на одержання жилих приміщень
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом

27 дня

	12
	Внесення до списку громадян які перебувають у черзі на одержання жилих приміщень
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом

28 дня

	13
	Формування облікової справи з квартирного обліку та присвоєння номеру
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом

29 дня

	14
	Надсилання повідомлення про взяття на квартирний облік
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом

30 дня

	Загальна кількість днів надання послуги - 30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - 30


